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ข้อปฏิบติัในการจดัส่งพสัดขุอง TPX และ LABIX 

รายละเอียดวิธีการปฏิบติังาน 

1. การสง่มอบพสัดุ 
    1.1  08:00 น. – 15:30 น. วนัจนัทร ์– วนัศุกร ์(ยกเวน้วนัหยุดนกัขตัฤกษ์) 

ก่อนการสง่มอบใหผู้ส้ง่มอบจองควิการสง่พสัดุทุกประเภท ก่อนล่วงหน้า 1 วนัทําการ (ยกเวน้กรณีมี
ความจําเป็นเร่งด่วนทีต่อ้งใชพ้สัดุนัน้อนัเน่ืองมาจากเกดิเหตุการณ์ทีไ่ม่อาจคาดหมายได)้ 

1.2  การจองควิสง่มอบพสัดุ ขัน้ตอนการจองควิและวนัทีน่ดัหมายสง่มอบทางเจา้หน้าทีจ่ดัซือ้จะ 
      ทาํการแจง้และ อธบิายถงึวธิทีาํการนดัหมายแก่ผูส้ง่มอบพสัดุ  
      โดยมวีธิกีารจองควิม ี2 ช่องทาง 

      1.2.1 สามารถจองควิผ่าน QR Code 

 
https://docs.google.com/forms/d/1wusaa5zjGpQUE5fidC4_3CW6uJuXfQwr_egO9pfYNlM/edit 

               1.2.2 สามารถจองควิผ่านการสง่ E-Mail topgroupwhgoodsreceipt@thaioilgroup.com 
  รายละเอยีดขอ้มลูทีต่อ้งกรอกก่อนสง่ E-Mail 

- ระบุชื่อรา้นคา้ (ภาษาไทย หรอืภาษาองักฤษ) 
- ระบุเบอรโ์ทรศพัทข์องผูข้นสง่พสัดุ 
- ระบุหมายเลขใบสัง่ซือ้ อา้งองิของ TOP GROUP (ตวัเลข10หลกั) 
- ระบุ Warehouse ทีต่อ้งการจดัสง่พสัดุ 
o Warehouse EBC 
o Warehouse TPX 
- ระบุวนัทีต่อ้งการจดัสง่พสัดุ (ระบุล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วนัทาํการ) 
- ระบุช่วงเวลาทีต่อ้งการจดัส่งพสัดุ 
- ประเภทของยานพาหนะทีจ่ะนําพสัดุมาจดัสง่ (เช่น รถ 4 ลอ้ หรอืรถ 6 ลอ้) 
o สง่ช่วงเชา้ เวลา 8.00-11.30น.  
o สง่ช่วงบ่าย เวลา 13.00-15.30น. 
- ประเภทของพสัดุทีจ่ะนํามาจดัสง่ (เช่น Valve, Pump, Gasket) 
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2. ทีอ่ยู่คลงัพสัดุ Warehouse TPX 
    บรษิทั ไทยพาราไซลนี จาํกดั  
    105/12 หมู่ 2 ถนนสุขุมวทิ ตําบลทุ่งสุขลา อําเภอศรรีาชา จงัหวดัชลบุร ี20230 
    - กรณีสง่พสัดุของ บรษิทั ไทยพาราไซลนี จํากดั ใหส้ง่ที ่Warehouse TPX 
    - กรณีสง่พสัดุของ บรษิทั ลาบกิซ ์จํากดั ใหส้ง่ที ่Warehouse TPX  
      เบอรต์ดิตอ่งานคลงัพสัดุ Warehouse TPX  
      โทร 0-3835-9000 ต่อ 37740,37745,37744 
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3. มาตรการความปลอดภยัของบรษิทัขนสง่พสัดุ 
    ผูส้ง่พสัดุจะตอ้งปฏบิตัติามขอ้กําหนดเกี่ยวกบัความปลอดภยัของบรษิทัฯ สาํหรบักรณีทีต่อ้ง 
    นํารถบรรทุกพสัดุเขา้มาสง่พสัดุภายในคลงัพสัดุและภายในบรเิวณโรงกลัน่ดงัต่อไปนี้ 

     3.1 พนกังานขบัรถ ตอ้งแต่งกายสุภาพ และสวมรองเทา้หุม้สน้ โดยเฉพาะพนกังานขบัรถขน 
        สง่พสัดุประเภทเคมภีณัฑ ์ตอ้งสวมใสอุ่ปกรณ์ป้องกนัสว่นบุคคล ทีเ่พยีงพอและเหมาะสม 
        กบัประเภทของสารเคมนีัน้ๆ 
        3.2 การจดัสง่พสัดุ ทีม่ปีรมิาณ และ/หรอื มน้ํีาหนักมาก ซึง่อาจจะตอ้งใชเ้ครื่องมอื ช่วยในการ 
        ขนถ่ายผูจ้ดัสง่พสัดุ ตอ้งแจง้ใหค้ลงัพสัดุทราบถงึกําหนด วนัเวลาที ่แน่นอนทีจ่ะนําพสัดุมา 
        สง่ลว่งหน้าอย่างน้อย 1 วนั เพือ่การจดัเตรยีมสถานที ่และ วสัดุ อุปกรณ์ในการขนถ่ายพสัดุ  
        ทัง้นี้คลงัพสัดุอาจปฏเิสธการรบัพสัดุนัน้ๆได ้หากไม่ไดร้บัแจง้ล่วงหน้า หรอืมาสง่พสัดุไม่ตรง 
        ตามกําหนดทีไ่ดแ้จง้ไว ้
        3.3 รถทีจ่ะเขา้มาสง่พสัดุภายในบรเิวณคลงัพสัดุที ่EBC และ 18 ไร่ สามารถใชร้ถเครื่องยนต์ 
        ดเีซล,เบนซนิ,ไฟฟ้า และเครื่องยนตต์ดิแก๊สได้ 

    3.4 รถทีจ่ะเขา้ไปสง่พสัดุในโรงกลัน่ และคลงัพสัดุบรษิทั ไทยพาราไซลนี และ บรษิทั ลาบกิซ ์ 
    จะอนุญาตใหเ้ฉพาะรถทีเ่ป็นเครื่องยนตด์เีซลเท่านัน้ 

        3.5 รถทีจ่ะเขา้ไปสง่พสัดุในโรงกลัน่ ตอ้งผ่านการตรวจสอบสภาพรถก่อนจะนําเขา้ไปภายใน 
        โรงกลัน่ เช่น ตูจ่้ายไฟ ฝาครอบแบตเตอรี ่อุปกรณ์สว่นครอบหลอดไฟ ระบบลอ้ ยาง  
        ช่วงล่าง ระบบเบรคและคลทัช ์รวมถงึอุปกรณ์สว่นอื่นๆ ตอ้งอยู่ในสภาพทีส่มบูรณ์ และ 
        ลงนาม รบัรองจากหน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้งของบรษิทัฯ (AE) 

    อา้งองิตามแบบฟอรม์ ENMM-QFR-23 (EQUIPMENT INSPECTION CHECK  
    LIST TRUCK/PICK UP) แบบฟอรม์แนบทา้ยเอกสาร 
    3.6 พนกังานขบัรถจะตอ้งมใีบอนุญาต หรอืใบสัง่ทีเ่ป็นตน้ฉบบั และยงัไม่หมดอายุ  
    (กําหนดไวไ้ม่เกนิ 7 วนั) เพือ่นํามาแลกกบับตัรผ่านเขา้โรงกลัน่ฯ ซึง่จะออกใหคู้่กบัป้ายแขวน 
    หน้า รถพรอ้มเอกสาร แนะนําการขบัรถในโรงกลัน่ฯ และจะตอ้งคนืเอกสารทุกครัง้เมื่อนํารถ 
    กลบัออกไป 
    3.7 หากไม่ปฏบิตัติามขอ้ปฏบิตัดิงักล่าวขา้งตน้ คลงัพสัดุอาจพจิารณาปฏเิสธการรบัพสัดุได ้ 

        ทัง้นี้เพือ่ความเป็นระเบยีบ รวดเรว็ และปลอดภยั ในการปฏบิตังิานภายในโรงกลัน่ฯ 
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